
 

 

 
        

 

 

  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 
 
 
 
 
 
 

 

 المملكة العربية السعودية                

 جمعية الدعوة والإرشاد              

 بمحافظة الأسياحوتوعية الجاليات      

 تحت إشراف                                                                                  

  والتنمية الاجتماعية الموارد البشريةوزارة        

   3018  مسجلة برقم               

                                   

 شاد ر جمعية الدعوة والإ      

 وتوعية الجاليات بمحافظة الأسياح

   1 الرقم:

 هـ7/1/1443  التاريخ:

 0:المشفوعات
 الموضوع:  الصرف على البرامج والأنشطة 

 

 

 سياسة الصرف على البرامج والأنشطة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
        

 

 

  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 
 
 
 
 
 
 

 

 المملكة العربية السعودية                

 جمعية الدعوة والإرشاد              

 بمحافظة الأسياحوتوعية الجاليات      

 تحت إشراف                                                                                  

  والتنمية الاجتماعية الموارد البشريةوزارة        

   3018  مسجلة برقم               

                                   

 شاد ر جمعية الدعوة والإ      

 وتوعية الجاليات بمحافظة الأسياح

   1 الرقم:

 هـ7/1/1443  التاريخ:

 0:المشفوعات
 الموضوع:  الصرف على البرامج والأنشطة 

  يقوم المحاسب  بعمل أمر صرف وكتابة تكلفة البرنامج أو النشاط -1

 يعبأ النموذج المعتمد ويوقع من قبل رئيس المجلس والمسؤول المالي  والمحاسب. -2

 يسلم النموذج بعد الاعتماد للمدير التنفيذي .  -3

 :النظام المتبع بصرف المبالغ في الجمعية وهي كالتالييقوم المحاسب بعملية الصرف حسب  -4

  .كتابة نموذج سند صرف   - أ

  .الاعتماد والتوقيع على النموذج من المدير التنفيذي ومسؤول الشؤون المالية -ب 

  .بعد ذلك يتم توقيع نموذج سند الصرف والشيك المصدر من رئيس المجلس وأمين الصندوق  -ت 

  ,.المالية بتسلم شيك المبلغ للمستفيد مع إثبات التسليمقوم المحاسب ومدير ي -5

 


