
 
 

 

 
        

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية                

 جمعية الدعوة والإرشاد              

 بمحافظة الأسياحوتوعية الجاليات      

 تحت إشراف                                                                                  

  والتنمية الاجتماعية الموارد البشريةوزارة        

   3018  مسجلة برقم               

                                   

 شاد ر جمعية الدعوة والإ      

 وتوعية الجاليات بمحافظة الأسياح

 هـ  1444/ص    /3 الرقم:

 هـ1444/ 9/1  التاريخ:

 0:المشفوعات

   الموضوع: 

 الاحتفاظ بالوثائق وإتلافهالجنة 

 الملاحظات المنصب أعضاء اللجنة م

  رئيس اللجنة صالح بن فهد الفهيد 1

  عضو سلمان ناصر الفهيد 2

 :مدة اللجنة 

 هـ1446/ 06/ 06في  حتى نهاية دورة المجلس هـ1444/ 01/  01 من      

 الهدف العام للجنة:

 .العناية بالوثائق المتنوعة بحفظها و إتلافها من اللجنة هو إن الغرض      

 جدول الاجتماعات:

 .ثلث سنوي) ىمرة كل أربعة أشهر(      

 :الاحتفاظ بالوثائق وإتلافهامهام واختصاصات لجنة 

 الاحتفاظ بالوثائق حسب اللائحة المتبعة بالجمعية. .1

 المتبعة بالجمعية. اللائحةإتلاف الوثائق الغير محتاج إليها حسب  .2

 الاحتفاظ بالوثائق والمستندات بما يتوافق مع سياسة خصوصية البيانات لدى الجمعية. .3

 إعداد محضر رسمي بإتلاف الوثائق يتم حفظه حسب لائحة الجمعية . .4

 له وصحبه أجمعين، والحمد لله رب العالمينآوصلى الله على نبينا محمد وعلى             


